
 

Pismo dotycz ce aktu planowania przestrzennego 
 

1. ORGAN, DO KTÓREGO JEST SK ADANE PISMO 

Nazwa: ……………………………………………………………………………………………………………………… 

2. RODZAJ PISMA1) 

 2.1. wniosek do projektu aktu   2.2. uwaga do konsultowanego projektu aktu2)  

 2.3. wniosek o zmian aktu3)    2.4. wniosek o sporz dzenie aktu3)  

3. RODZAJ AKTU PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO1) 

 3.1. plan ogólny gminy 

 3.2. miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowany plan inwestycyjny lub 

miejscowy plan rewitalizacji 

 3.3. uchwa a ustalaj ca zasady i warunki sytuowania obiektów ma ej architektury, tablic reklamowych

i urz dze reklamowych oraz ogrodze , ich gabaryty, standardy jako ciowe oraz rodzaje materia ów
budowlanych, z jakich mog by wykonane 

 3.4. audyt krajobrazowy 

 3.5. plan zagospodarowania przestrzennego województwa 

4. DANE SK ADAJ CEGO PISMO4) 

Imi i nazwisko lub nazwa: ………………………………………………………………………….…………............... 

Kraj: …………………………………. Województwo: .…………………………………………………………………... 

Powiat: ………………………………………….. Gmina: .………………..……………………………………………… 

Ulica: ………………………………………………………… Nr domu: …… Nr lokalu: ……………………................ 

Miejscowo : ……………………………………………………. Kod pocztowy: ...……………………………………. 

E-mail (w przypadku gdy sk adaj cy pismo posiada adres e-mail): …………………………………………………. 

Nr tel. (nieobowi zkowo): …..…………................................................................................................................. 

Adres skrytki ePUAP lub adres do dor cze elektronicznych5): ……………………….……………...…………...... 

4.1. Czy sk adaj cy pismo jest w a cicielem lub u ytkownikiem wieczystym nieruchomo ci obj tej wnioskiem 
lub uwag ? 

 tak         nie 

5. ADRES DO KORESPONDENCJI SK ADAJ CEGO PISMO4) 

(Nieobowi zkowo) 

Kraj: …………………………………. Województwo: .…………………………………………………………………... 

Powiat: ………………………………………….. Gmina: .………………..……………………………………………… 

Ulica: ………………………………………………………… Nr domu: …… Nr lokalu: ……………………................ 

Miejscowo : ……………………………………………………. Kod pocztowy: ...……………………………………. 

6. DANE PE NOMOCNIKA4) 

(Nieobowi zkowo) 

  pe nomocnik        pe nomocnik do dor cze  

Imi i nazwisko: ……………………………………………………………………………………………...…………….. 

Kraj: …………………………………. Województwo: .…………………………………………………………………... 

Powiat: ………………………………………….. Gmina: .………………..……………………………………………… 

Ulica: ………………………………………………………… Nr domu: …… Nr lokalu: ……………………................ 

Miejscowo : ……………………………………………………. Kod pocztowy:...……………………………………..  

E-mail (w przypadku gdy pe nomocnik posiada adres e-mail): ……………………………………………………….  

Nr tel. (nieobowi zkowo): .………………..…………............................................................................................... 

Adres skrytki ePUAP lub adres do dor cze elektronicznych5): …………………………….……………...………... 

7. TRE PISMA 

7.1. Tre 6)……………………………………………………….………………………………………………………… 



………………………………………………………….………………………………………………………….…………
……………………………………………….………………………………………………………….……………………
………………………………………………………….………………………………………………………….…………
……………………………………………….………………………………………………………….…………………… 

………………………………………………………….………………………………………………………….…………
……………………………………………….………………………………………………………….……………………
………………………………………………………….………………………………………………………….………… 

7.2. (Nieobowi zkowo) W przypadku wype nienia, nale y uzupe ni ka d z kolumn tabeli. 

Szczegó owe informacje dotycz ce tre ci pisma w odniesieniu do dzia ek ewidencyjnych: 

Lp. 

7.2.1. Nazwa 
aktu planowania 
przestrzennego 

7.2.2. 
Identyfikator 
dzia ki lub
dzia ek

ewidencyjnych  

7.2.3. Czy teren 
obj ty pismem
obejmuje ca o
dzia ki lub dzia ek
ewidencyjnych7)  

7.2.4. Tre 6)  

1 

………………
………………
………………
………….… 

………………
……………… 
………………
………………

 tak 

 nie

………………………………………………………….……
…………………………………………………….…………
……………………………………………….………………
………………………………………….…………………… 

7.3. (Nieobowi zkowo) W przypadku wype nienia, nale y uzupe ni ka d z kolumn tabeli. 

Szczegó owe informacje dotycz ce dzia ek ewidencyjnych oraz niektórych parametrów – w przypadku 
zaznaczenia w pkt 2: wniosku do projektu aktu (pkt 2.1), uwagi do konsultowanego projektu aktu (pkt 2.2) lub 
wniosku o zmian aktu (pkt 2.3) oraz w pkt 3: planu ogólnego gminy (pkt 3.1) lub miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, w tym zintegrowanego planu inwestycyjnego lub miejscowego planu 
rewitalizacji (pkt 3.2): 

Lp. 

7.3.1. Nazwa 
planu ogólnego

gminy lub 
miejscowego 

planu 
zagospodarowania 

przestrzennego 

7.3.2.  

Identyfikator 
dzia ki lub
dzia ek

ewidencyjnych 

7.3.3. Czy 
teren obj ty

pismem 
obejmuje 

ca o dzia ki
lub dzia ek

ewidencyjnych
7)  

7.3.4. Nazwa lub 
nazwy klasy 

przeznaczenia 
terenu (albo 
symbol lub 

symbole klasy 
przeznaczenia 

terenu)8)  

 

7.3.5. 
Maksymalny 
udzia

powierzchni   
zabudowy [%] 

7.3.6. 
Maksymalna 
wysoko

zabudowy [m] 

7.3.7. 
Minimalny 
udzia

powierzchni 
biologicznie 
czynnej [%] 

1 

………………
………………
………………

………………
………………
………………

 tak 

 nie

………………
………………
………………

……………
……………
……………

……………
……………
……………

……………
……………
……………

 

8. O WIADCZENIE W SPRAWIE KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 Wyra am zgod   Nie wyra am zgody 

na dor czanie korespondencji w niniejszej sprawie za pomoc rodków komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o wiadczeniu us ug drog elektroniczn (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 344). 

9. ZA CZNIKI 
 Pe nomocnictwo do reprezentowania sk adaj cego pismo lub pe nomocnictwo do dor cze (zgodnie z ustaw z dnia 16 listopada

2006 r. o op acie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)) – je eli sk adaj cy pismo dzia a przez pe nomocnika. 

 Potwierdzenie uiszczenia op aty skarbowej od pe nomocnictwa – je eli obowi zek uiszczenia takiej op aty wynika z ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o op acie skarbowej. 

 (Nieobowi zkowo). Okre lenie granic terenu w formie graficznej w przypadku wskazania terenu obj tego pismem jako cz ci dzia ki
ewidencyjnej lub dzia ek ewidencyjnych. 

 (Nieobowi zkowo). Inne za czniki – w przypadku zaznaczenia pola nale y poda nazwy za czników.9) 

……………………………………………………………………………………………………………… 

10. PODPIS SK ADAJ CEGO PISMO (PE NOMOCNIKA) I DATA PODPISU 
Podpis powinien by czytelny. Podpis i dat podpisu umieszcza si w przypadku sk adania pisma w postaci papierowej. 

Podpis: ………………………………………………………………… Data: ……………………………D 



––––––––––––––––––––––– 

 

 
1) Można zaznaczyć więcej niż jedno pole. W ramach jednego pisma można wybrać tylko te akty, w przypadku których pismo będzie 
wysyłane do tego samego organu wskazanego w pkt 1. W przypadku gdy treść wniosku lub uwagi związana jest z dokumentem 
powiązanym z aktem planowania przestrzennego (np. sporządzanej w toku procedowania aktu, w ramach strategicznej oceny 
oddziaływania na środowisko, prognozy oddziaływania na środowisko), należy w pkt 3 wybrać rodzaj aktu planowania przestrzennego, 
którego ten dokument dotyczy, po czym wprowadzić treść wniosku lub uwagi w pkt 7.1 lub 7.2. 
2) Nie dotyczy planu zagospodarowania przestrzennego województwa. 
3) Nie dotyczy planu zagospodarowania przestrzennego województwa i audytu krajobrazowego. 
4) W pkt 4 należy podać adres zamieszkania albo siedziby składającego pismo. W przypadku wypełnienia pkt 5 podaje się adres do 
korespondencji składającego pismo, jeżeli jest inny niż adres podany w pkt 4. W przypadku wypełnienia pkt 6 podaje się adres 
zamieszkania albo siedziby pełnomocnika. W przypadku większej liczby składających pismo lub pełnomocników dane kolejnych 
składających pismo lub pełnomocników dodaje się w formularzu albo zamieszcza na osobnych stronach i dołącza do formularza. 
5) Adres skrytki ePUAP lub adres do doręczeń elektronicznych wskazuje się w przypadku wyrażenia zgody na doręczanie korespondencji 
za pomocą środków komunikacji elektronicznej, z zastrzeżeniem przypadków, w których organ, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z późn. zm.), ma obowiązek doręczenia korespondencji 
na adres do doręczeń elektronicznych. 
6) Maksymalna liczba znaków w pkt 7.1. wynosi 1000, natomiast w przypadku pkt 7.2.4. wartość ta odnosi się do pojedynczego wiersza. 
W przypadku potrzeby dodatkowego uzasadnienia, które wykracza poza wskazany limit znaków, uzasadnienie zamieszcza się na 
osobnych stronach i dołącza do formularza. W przypadku większej liczby wierszy w pkt 7.2.4. kolejne wiersze dodaje się w formularzu 
albo zamieszcza na osobnych stronach i dołącza do formularza. 
7) W przypadku zaznaczenia pola „nie” (wskazania terenu objętego pismem jako części działki ewidencyjnej lub działek ewidencyjnych) 
można dodać załącznik z określeniem granic terenu w formie graficznej. 
8) Podaje się nazwę lub symbol klasy przeznaczenia terenu zgodnie ze standardami określonymi w przepisach wykonawczych wydanych 
na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2023 r. poz. 977, 
z późn. zm.). 
9) W przypadku dołączenia do pisma załączników zawierających dane osobowe, inne niż wymienione w pkt 4, 5 i 6, załączniki te należy 
zanonimizować, tj. ukryć dane osobowe. 
 

 

 

 

 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

 

Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych będzie Gmina Piła, reprezentowana przez Prezydenta Miasta Piły z siedzibą w Urzędzie Miasta Piły 
przy Placu Staszica 10. 
Można się z nami kontaktować w następujący sposób: 

1. listownie: plac Staszica 10, 64-920 Piła 

2. przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie: https://bip.pila.pl/elektroniczna-skrzynka-podawcza.html 
3. telefonicznie: 67 212 62 10. 

Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD). Można się z nim kontaktować poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Urzędu lub 
e-mailem na adres: ido@um.pila.pl. Do IOD należy kierować wyłącznie sprawy dotyczące przetwarzania Państwa danych przez Administratora, 
w tym sprawy dotyczące realizacji praw w zakresie dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy 
sprzeciwu na ich przetwarzanie. 
Cele i podstawy przetwarzania 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z realizacją obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO1) 
oraz wykonywaniem przez administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania władzy publicznej powierzonej 
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), w trybie realizacji zadań wynikających z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 2024 poz. 1130 z późn. zm.). 
Odbiorcy danych osobowych 

Odbiorcami do których mogą być przekazane Państwa dane osobowe będą strony i uczestnicy postępowań lub organy właściwe do załatwienia 
wniosku/sprawy na mocy przepisów prawa, którym administrator Państwa wniosek/sprawę przekaże. Odrębną kategorię odbiorców, którym mogą 
być ujawnione Państwa dane są podmioty uprawnione do obsługi doręczeń oraz podmioty, z którymi Gmina Piła zawarła umowę powierzenia na 
podstawie art. 28 RODO, w tym m.in. na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych w Urzędzie systemów informatycznych2. 
Okres przechowywania danych 

Będziemy przechowywać Państwa dane osobowe do chwili załatwienia wniosku/sprawy, w której zostały one zebrane, a następnie – w przypadkach, 
w których wymagają tego przepisy: 
     ‒ ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164); 
przez czas określony w tych przepisach oraz na podstawie przepisów szczególnych, innych niż w/w, określających inny okres archiwalny. 
Prawa osób, których dane dotyczą 

Zgodnie z RODO przysługuje Państwu prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich 
danych, jeśli są błędne lub nieaktualne, a także prawo do ich usunięcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się 
z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej; prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą przysługujących jej uprawnień jest możliwe wyłącznie po spełnieniu 
przesłanek określonych prawem. Na podstawie przepisów o ochronie danych osobowych mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2. 
Polityka prywatności 
Zasady dotyczące przetwarzania danych w serwisie www Urzędu Miasta Piły zostały określone w naszej Polityce Prywatności. Link: 
https://bip.pila.pl/polityka-prywatnosci.html 

 
1  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych Dz. Urz. UE. – 4.5.2016 PL L 119 z późn. zm.). 
2 Sytuacja dotyczy głównie podmiotów świadczących usługi doręczania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w tym m. in. ePUAP w związku 

z §8 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 r. w sprawie sporządzania i doręczania dokumentów elektronicznych oraz 
udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 180). 


